
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Berufsausbildung: Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 
 
 
Der Unternehmensverbund Holger Merten setzt sich aus verschiedenen Einzelunternehmen 
zusammen. Die jeweiligen Unternehmensinhalte sind dabei eng miteinander verknüpft und 
können sich problemlos ergänzen. 
 
Das Verkehrsausbildungszentrum Merten bietet Ihnen eine ausgewogene, fachlich fundierte, 
anspruchsvolle und zukunftsfähige Ausbildung in einem modernen Unternehmen. 
Berufserfahrene Mitarbeiter vermitteln praxisnah das erforderliche Fachwissen. Parallel dazu 
schafft die Berufsschulausbildung das notwendige theoretische Grundwissen als Baustein 
eines umfassenden Berufsbildes. 
 
 
Ausbildungsbeginn:   

ü 01.09.2025  
 

Ausbildungsdauer:  
ü 3 Jahre 

 
Unsere Anforderungen: 

ü mittlere Reife / Fachhochschulreife oder Abitur 
ü Freude am Planen und Organisieren 
ü Kommunikations- und Teamfähigkeit 
ü gute sprachliche und schriftliche Ausdrucksweise 
ü sicheres Auftreten 
ü Erfahrungen mit den gängigen Office-Programmen 
ü Lernbereitschaft und Eigeninitiative 

 
 
Wenn Sie Mitarbeiter im Verkehrsausbildungszentrum Merten werden möchten und großes 
Interesse an einer kaufmännischen, abwechslungsreichen Berufsausbildung haben, dann 
freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.  
 
Bitte senden Sie diese, vorzugsweise per E-Mail, an unsere Kontaktdaten. Schriftlich 
eingehende Unterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens von uns vernichtet. 
 
 
Verkehrsausbildungszentrum Merten   03493 21325 
Inhaber: Herr Holger Merten     
Ansprechpartnerin: Frau Stephanie Schneider  kontakte@fahrschule-merten.de 
OT Bitterfeld, Lindenstraße 18 
06749 Bitterfeld-Wolfen 
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